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úामपंचायत संसरी  ता.िज.नािशक    

ÿमाणपý 

 

                               ÿमािणत करÁयात येते िक,úामपंचायत संसरी   कायाªलयाची क¤ þ शासना¸या मािहतीचा 

अिधकार अिधिनयम-२००५,कलम ४(१)(ख) अÆवये ÿिसĦ करावयाची १ ते १७ बाबीची मािहती अīयावत 

असÐयाची खाýी करÁयात येत आह.े सदर मािहती मजंरू कłन नोटीस बोडªवर ÿिसĦ करÁयास माÆयता दÁेयात येत 

आह.े 

 

 

 

िदनांक-   ०१/०१/२०२६                                                 कायाªलय ÿमखु  

        नाव- ®ी.हरी काळू सयूªवंशी  

                                                                                             पदनाम-úामपंचायत अिधकारी 

                                                                                             कायाªलयाचे नाव -úा.प.संसरी   
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úामपचंायत संसरी  ता. िज.नािशक 
मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ अÆवये माहीती 

úामपंचायत संसरी  ता.िज.नािशक  

क¤ ģ शासनाचा मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ कलम ४(१) नमुना ब नसुार १७ बाबéवर ÿिसÅद करावयाची 

संसरी  ची मािहती खालील ÿमाणे  आह.े 

कलम २ (ह)  नमनुा (अ) 

मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ अÆवये लोकÿािधकार यांची यादी 

अ.ø लोकÿािधकारी संÖथा संÖथाÿमखुाचे नाव िठकाण प°ा 

१  
úामपंचायत संसरी   
ता. िज.नािशक 

ÿशासक  
úामपंचायत संसरी   

úामपंचायत संसरी   
ता. िज.नािशक 

२ úामपंचायत अिधकारी 
úामपंचायत संसरी   
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     कलम ४ (१) (ख) १ 

úामपंचायत संसरी  ता. िज.नािशक  या संÖथेतील  कामांचा व कतªÓयांचा तपिशल 

अ.ø. तपिशल मािहती 
१ कायाªलयाचे नाव úामपंचायत संसरी    

ता.िज. नािशक  
२ प°ा úामपंचायत संसरी    

ता.िज. नािशक 
३ कायाªलय ÿमखु úामपंचायत अिधकारी 

úामपंचायत संसरी   
४ कायाªलयीन दरुÅवनी øमांक व कायाªलयाची वेळ मो.नं- ९८२३२५५४११                      

सकाळी - ०९.०० ते दपुारी २.०० 
दपुारी २.३० ते सायकांळी ६.३० 

५ साĮािहक सĘुी व िविशĶ िवभागासाठी ठरिवलेÐया वेळा साĮािहक सĘुीः रिववार व शिनवार, 
सवª शासिकय सुĘया 

६ शासिकय िवभागाचे नांव úामपंचायत  
७ कोणÂया मýंालयीन खाÂया¸या अिधनÖत úामिवकास ,  िजÐहा पåरषद व 

पंचायत सिमती नािशक  
८ कायª±ेý úामपंचायत संसरी    

ता.िज. नािशक 
९ िविशĶ काय¥ गावातील नागåरकां¸या आरोµय व 

मलुभुत सोयी सिुवधा परुिवणे 
१० िवभागाचे Åयेय धोरण गावातील लोकांचे आरोµय व 

मलुभुत सिुवधा परुिवणे 
११ धोरण Öव¸छ व सुंदर úामपंचायत 
१२ सवª संबंिधत कमªचारी सवª िवभागाचे िवभागÿमुख 
१३ काय¥ शासनाकिडल ÿाĮ झालÐेया 

िनधीचा िविनयोग करणे. úामपंचायत 
िनधीचा गावामÅये सिुवधांकåरता 
वापर करणे, मालम°ा व इतर करांची 
र³कम जमा करणे. 

१४ कामाचे िवÖततृ ÖवŁप úामीण िवकास  
१५ मालम°चा तपिशल मािहती 
१६ उपलÊध सेवा आरोµय,पाणीपवुठा, िश±ण, 

सांडपाणी, िदवाब°ी, रÖते इ  
१७ संÖथेचा संरचना तĉा खालील यािदÿमाणे 
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कलम ४(१) (ख) (एक) 

नमनुा अ 

úामपंचायत अिधकारी यां¸या अिधकारांचा तपिशल 

अ.ø पदनाम आिथªक अिधकार ÿशासिकय 
अिधकार 

कोणÂया 
कायदा/िनयम/शासिकय 
िनणªय पåरप±कानुसार 

अिभÿाय 

१ úामपचंायतअिधकारी १.िवकास कामाचंी मािहती 
देणे 
२.कायदा व िनयमानसुार 
कौिÆसलला मागªदशªन 
करणे 
३.िमळकतéना कर 
आकारणी करणे. 
४.कमªचारीयाना कलम ६१ 
अÆवये कमªचारी िनयंýण 
५.िज.प.व प.स.नािशक 
धोरणाÂमक िनणªयासाठी 
िशफारस करणे. 
६. धोरणाÂमक िनणªयाची 
úामपचंायत मÅये मािहती 
सांगणे. 
७. शासन िनणªयाची 
अंमलबजावणी करणे. 
८.úामपचंायत अिधिनयम 
१९६१ कलम अÆये 
कायªवाही करणे. 

शासन Öतर 
वŁन येणारे 
आदेशाचे 
पालन करणे 
व महाराÕů 
úामपचंायत 
अिधिनयम 
१९५८ 
अÆवये 
कामकाज 
करणे. 

मुंबई úामपचंायत 
अिधिनयमानसुार व 
शासन पåरपýकानसुार 
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     कलम ४(१) (ख) (एक) 

नमनुा अ 

úामपंचायत अिधकारी यां¸या अिधकारांचा तपिशल 

अ.
ø 

पदनाम आिथªक 
अिधकार 

ÿशासिकय अिधकार कोणÂया कायदा/िनयम/शासिकय 
िनणªय पåरप±कानुसार 

अिभÿाय 

१ úामपंचायत 
अिधकारी 

®ी.हरी काळू 
सयूªवंशी  

पोटिकदª खतिवणे,कमªचारी सेवा 
पÖुतक अīयावत ठेवणे,मािसक 
वेतन, कपाती करणे. 

मुंबई úामपंचायत अिधिनयम 
१९५८ अिधिनयमानसुार 

 

मालम°ांची कर आकारणी 
करणे. मालम°ा फेरफार 
आकारणी करणे वसुली 
कमªचाöयामाफª त मालम°ा 
करांची िबले पाठिवणे व इतर 
करांची वसलुी करणे पाणीपĘी 
िबले पाठिवण ेव वसुली करणे 
िवभागाशी संबंिधत पýÓयवहार 
पाहण.े 

मुंबई úामपंचायत अिधिनयम 
१९५८  अिधिनयमानसुार 
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úामपंचायत संसरी   सवªसाधारण रचना 

 

úामसभा 

 

मिहला सभा 

 

िवशेष सभा 

 

मािसक सभा 

 

सवªसाधारण सभा 
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úामपंचायत संसरी  मÅये िनणªय ÿिøयेतील पयªवे±ण व जबाबदारीचे उ°रदाियÂव िनिĲत 

कŁन कायªपÅदतीचे ÿकाशन 

िवभागाचे नाव : úामीण िवकास िवभाग 

िवभाग ÿमुख :- िजÐहा पåरषद व पंचायत सिमती 

1) िवभागामाफª त दÁेयात येणारे परवाने व दाखले :- महाराÕů राºय लोकसेवा ह³क अिधिनयम २०१५ 

नसुार ०१) जÆम दाखला ०२) मÂृय ूदाखला ३) िववाह नŌदणी दाखला ०४) दाåरþ्य रेषा खालील दाखला  

०५) úापं येण ेबाकì नसललेा दाखला ०६) नमनुा नं ०८ उतारा ०७ ) िनराधार असलेला दाखला . 

 

2) गावठाण बांधकाम परवानगी úामपंचायतीला व नकाशे मंजुर नगररचना िवभाग :-  

अकृिषक वापर नाहरकत दाखला : बांधकाम परवानगी घेणेपुवê ºया भखुंडात बांधकाम करावयाचे आह े

असा ÿÂयेक भुखंड िबनशतेी असण े आवÔयक आह.े िबनशेती रिहवास वापर,वािणºय वापर(एकý) अशा 

पÅदतीने मा.िजÐहािधकारी,अिहÐयानगर यांचे कायाªलयामाफª त िदली जाते. Âयांचे कायाªलयाकडे िबनशतेीसाठी 

अजª सादर करतांना  

    ३) Óयवसाय नाहरकत दाखला : úामपंचायतीतील हĥीतील कोणÂयाही िठकाणी कोणÂयाही ÿकारचा Óयवसाय 

 सŁु करावयाचा झालेस Âयासाठी úामपंचायत मधनु अजª घेणे आवÔयक आह.े अजाªत नमदु केले ÿमाणे अजª 

 भŁन देणे Öवतःची िमळकत धारक असेल तर िमळकत नंबर टाकणे. व भाडेकराराने असेल तर भाडेकरार 

 अजाª बरोबर देणे. 

अ.ø. कामाचे ÖवŁप अजाªसोबत जोडावयाची कागदपýे आकारणेत येणारी फì 

१ इमारत बांधकाम परवानगी  1) िविहत नमÆुयातील अजª-गावठाण 
हĥीमधील 

2) िसिटसÓह¥कडील ÿॉपटê काडाªचा उतारा 
ÿत 

     3) िसिट सÓह¥ कडील जागेचा नकाशा      
लगतचे िहÔÔयासह मुळ ÿत व छायािकंत ÿती 

रेडीनेकर दर नसुार  
 
५०/- 
 
५०/- 

२ रिहवास वापर दाखला व िवज 
कन³ेशन ना-हरकत दाखला 

१) नमनुा नं.८ वर िमळकत नŌद 
२) रेशनकाडª झेरॉ³स 

५०/- 

३ Óयवसाय नाहरकत दाखला  1) नमनुा नं.८ उतारा 
2) घरपĘी पावती झेरॉ³स ÿत 

जागा मालकाचे रिजÖटर/नोटराईºड समतंीपý 

५०/- 
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िवभागाचे नांव : - पाणीपुरवठा िवभाग 

           िवभागÿमखु : úामपंचायत अिधकारी संसरी   

1) पाणीपरुवठा िवभागामाफª त करणेत येणारी कामे :  १) निवन नळ कने³शन दणेे २) नळ कने³शन 

पाईपलाईन दŁुÖती करणे ३) निवन पाईप लाईन टाकणे. 

2) निवन नळ कने³शन देण े: िविहत नमÆुयातील अजª व सोबतची कागदपýे सादर केÐयावर पाणीपरुवठा 

कमªचारी माफª त अहवाल घेऊन नळ कने³शन िडपॉिझट भŁन घेणे व नंतर िनयमाÿमाणे कन³ेशन दणेे. 

3) नळकने³शन व पाईपलाईनची दŁुÖती करणे : úामपंचायत हĥीतील पाईपलाईन दŁुÖतीसाठी ÿशासक  व 

úामपंचायत अिधकारी यांची परवानगी घेऊन Öथळ पाहणी कŁन पाणीपरुवठा कमªचारी माफª त दŁुÖती 

कŁन घेणे. 

  निवन पाईप (मु́ य) लाईन टाकण े: úामपंचायत हĥीतील नागरीकां¸या सोईसाठी सÓह¥ कŁन आवÔयक तेथे 

 निवन मु́ य पाईपलाईन टाकणेसाठी मािसक सभेमÅये ठराव करणे. याबाबत नागरीक व सÆमाननीय सदÖय 

 यांचे मागणी नसुारही आवÔयक तेथे निवन पाईपलाईन टाकणेसाठी ठराव घेण.े Âयांचे अंदाजपýक 

 िमळणेसाठी िजÐहा पåरषद कडे मागणी करणे .ई-िनिवदा टाकणे व Âयानंतर काम करणे. 

अ.ø. कामाचे ÖवŁप अजाªसोबत जोडावयाची 
कागदपýे 

सादर करणेसीठी 
िठकाण 

संपकª  
अिधकारी 

१ निवन नळ कन³ेशन १)िविहत नमÆुयीतल अजª 
२)पुवêचे नळ कने³शनची 
सं´या 
३)मागील/ चाल ुवषाªची घरपĘी 
भरÐयाचे पावतीची ÿच 

मािसक सभा मंजरुी 
नंतर  

úामपंचायत 
अिधकारी 

२ नळ कने³शन बंद करणे १) िविहत नमÆुयातील 
अजª 

२) सदर¸या नळकने³शनवर 
कराची येणेबाकì नसलचेा 
परुावा. 

पाणीपĘी भरलेले पावतीची ÿत 

मािसक सभा मंजरुी 
नंतर  

úामपंचायत 
अिधकारी 

३ नळ कने³शन दŁुÖती करणे सदर Óयĉìची दŁुÖती चा अजª मािसक सभा मंजरुी 
नंतर  

úामपंचायत 
अिधकारी 
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िवभागाचे नाव : अिभलेख िवभाग 

िवभागÿमुख : úामपंचायत अिधकारी úामपंचायत संसरी  ता.िज.नािशक  

1) िवभागामाफª त दÁेयात येणारे दाखले / परवाने : १) जÆमदाखले २) घरपĘी जमचेे दाखले ३) 

कागपýा¸या नकला ४) िनराधार असÐयाचा दाखला ५) दाåरþ्य रेषेचा दाखला ६) िववाह नŌद 

दाखला,७) मÂृय ूदाखले. 

2) जÆम,मÂृय ुदाखलेः िविहत नमÆुयात अजª केÐयानंतर २१ िदवसांत दाखला िदला जातो.शासनाचे जÆम 

मÂृय ुनŌदणी िनयमाÿमाणे Łµणालयात जÆम झाÐयानंतर २१ िदवसांचे आत संबिधत Łµणालयाचे ÿमखु 

यांनी नŌद पाठिवणआेवÔयक आह.े रहाते घरी जÆम झाÐया कुटंुबाचे ÿमखुाने वरीलÿमाणे नŌद पाठिवण े

आवÔयक आह.ेअशी नŌद न केÐयास १ वषाªपयªत मा.गटिवकास अिधकारी यांचा आदशे आणणे. व १ 

वषाªनंतर लÕकर कोटाª मधनु आदेश आणणे व िवलंब शÐुक भŁन नŌद कŁन घेणे. 

        घरपĘी जमेचे दाखले : िविहत नमÆुयाच अजª कŁन दाखला िमळु शकतो. 

 

अ.ø. कामाचे ÖवŁप अजª सादर 
करÁयाची वेळ व 
िठकाण 

मंजुरीची मदुत संपकª  अिधकारी 

१ जÆम दाखला व मÂृय ुदाखला úामपंचायत 
कायाªलय 

नŌद असÐयास १ 
िदवसात 

úामपंचायत 
अिधकारी 

२ असेसम¤ट उतारा úामपंचायत 
कायाªलय 

नŌद असÐयास ५ 
िदवस   

úामपंचायत 
अिधकारी 

 

िवभागाचे नांव : वसुली िवभाग 

िवभागÿमुख : úामपंचायत अिधकारी úामपंचायत संसरी  ता.िज.नािशक 
 

१) िवभागामाफª त दÁेयात येणारे दाखले व कायªवाही : 
२) सदिनका व Óयापारी गाळा धारकांची खरेदी खताÆवये नांवा दाखल करणे. 
३) संसरी   हĥीतील िमळकतéची नांवे दŁुÖती करणे(वारसाने,मÂृयपुýान,ेब±ीसपýान,ेरिजÖटर वाटपपýाने) 
४) úामपंचायत हĥीतील ÿितवषê नÓयाने बांधÁयात येणाöया व पवुê¸या इमारतीत िकरकोळ अथवा पणुªपणे 

बदल करÁयात आलेÐया इमारतीची पाहणी कŁन कर आकारणी करणे 
इमारतéवरचा सवª ÿकारचा कर गोळा करणे 
१) सदिनका व Óयापाई गाळा धारकांची खरेदीखताÆवये नांवे दाखल करणे : खरेदी खतांची सÂयÿत या 

कायाªलयातील िविहत नमुÆयातील अजाªÆवये खरेदीखत नाव úामपंचायत िमळकत उताöयावर दाखल केले 
जाते.खरेदीखता मÅये िमळकतीचा नंबर व सÓह¥ नंबर Âयाचÿमाणे Éलॅट धारक असेल तर Éलॅट नंबर ,गाळा नंबर 



 

10 
 

आवÔयक आह.े याबाबी नसÐयास १००/- ÖटॅÌप पेपरवर िमळकतीचा Êलॉक अथवा गाळा नंबर याचा उÐलेख 
कŁन मा. दÍुयम िनबंधक कायाªलयाने केलले ेचकु दŁुÖती खत सादर करणे आवÔयक आहे. 

२) úामपंचायत हĥीतील िमळकतीची नावे दŁुÖत करणे (वारसाने , मÂृयपुýाने , ब±ीसपýान,े रिजÖटर वाटप 

पýाने ) : úामपंचायत हĥीतील िमळकतीची नांवे दŁुÖती करÁयासाठी ºया ÿकाराने हÖतातरण करावयाचे आह े

Âयाची सÂयÿत िविहत नमÆुयीतल अजाªसोबत जोडावयाची कागदपýे या अÆवये नाव दŁुÖती केली जाते. 

३) úामपंचायत हĥीतील ÿतीवषê नÓयाने बांधÁयात येणाöया व पवुê¸या इमारतीत िकरकोळ अथवा पणुªपणे 

बदल करÁयात आलेÐया इमारतéची पाहणी कŁन आकारणी : úामपंचायत हĥीतील नवीन बांधÁयात आलेÐया 

व दŁुÖती केलेÐया इमारतीची वसलुी िलिपक माफª त वाडªÿमाणे ÿÂय± पाहणी कŁन úामपंचायत अिधिनयम 

१९५८ कलम ५३ अÆवये सदर इमारतीची कर आकारणी केली जाते. 

४) इमारतीचा सवª ÿकारचा कर गोळा करणे :  

úामपंचायत हĥीतील िमळकतीवरचे घरपĘी ,आरोµयकर,वीजकर,पाणीपĘी या ÿकारचे कर या 

िवभागामाफª त वसुल केल ेजातात.घरपĘी आकारणी दर ह ेúामसभेमÅये मजंरु कŁन मािसक सभेमÅये Âयाची 

मंजुरी घेऊन घरपĘी दर वाढिवले जातात. 

 ÿित Öकेअर फुट ÿमाणे कर आकारणी केली जाते ती खालील ÿमाण.े  

अ.
क 

वषª आर.सी.सी लोडबेअåरंग दगड वीट Łफ 
िसम¤ट पýा 
इमारत पýाशेड  

कौलाŁ दगड 
माती 

गवती 
छÈपर 

पडले
ले घर 
बखळ 

  िनवासी  
 

वािणºय 
 

िनवासी  
 

वािणºय 
 

िनवासी  
 

वािणºय 
 

िनवासी  
 

वािणºय 
 

  

१ २०२३-२७  १.३५Ł. 
ÿती Öके.फुट 

२.०० Ł. 
ÿती 
Öके.फुट 

०.८५ Ł. 
ÿती Öके. 
फुट 

२.००Ł 
ÿती 
Öके. फुट 

०.७५Ł. 
ÿती 
Öके.फुट 

१Ł. 
ÿती 
Öके. फुट 

०.७५Ł 
ÿती 
Öके. 
फुट 

१Ł.  
ÿती 
Öके. फुट 

०.७५ 
पैस ेÿती 
Öके. फुट 

१.६० 
Ł. ÿती 
Öके.फुट 

 

                     उपरोĉ बांधकामाचा ÿकार व िवभाग िवचारात घेऊन úामपंचायत úामसभेमÅये महाराÕů शासन 

अिधिनयम १९५८ ¸या कलमाÆवये कर आकारणीत बदल दर चार वषाªने केली जाते. ते करत असताना ÿथम 

úामसभेमÅये कर आकारणीची यादी सादर कŁन ती मजंरु कŁन घेतली जाते Âयानुसार करामÅये बदल केला जातो.व 

Âयानंतर मािसक सभेमÅये ठरावाने मजंरु कŁन Âया ÿमाणे कराचे दर वाढिवल ेजातात. सÅया रेिडरकनर¸या दराÿमाणे 

महाराÕů शासन úामिवकास व जलसंधारण िवभाग िद.२१ नोÓह¤बर २०१५ ¸या सधुाåरत अिधसुचनेÿमाणे दर वाढ 

केली असे. 
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 भोगवट्याखाली नसलेÐया मालम°ा बाबतीत अंशतः माफìः 

      महाराÕů शासन अिधिनयम १९५८ चे कलम १२९ अÆवये भोगवट्याखाली नसलेÐया Ìहणजे बंद 

असलेÐया मालम°ा बाबतीत जेÓहा कोणतीही मालम°ा वषªभर ºया कालावधीसाठी बंद असेल Âया सवª 

कालावधीत åरकामी असेल अशा आशयाची नोटीस देÁयात आली असेल तर याबाबत तपासणी केली जाते व 

सदर अजाªला वरील कलमाÆवये मािसक सभेमÅये मजंरुीने घरपĘी करात माफì रतावा िदला जातो. 

     úामपंचायत माफª त मालम°ा कर आरोµय कर,वीजकर,इमारत भाडे,मोबाईल टॉवर कर हे कर वसलु कŁन 

úामिनधी¸या फंडामÅये जमा केल ेजातात. 

पाणीपĘी  कराचे आकारणी संबंधी मािहती 

पाणीपĘी दराबाबतचा तĉा 

अ.ø. वषª सामाÆय पाणीपĘी िवशेष पाणीपĘी Óयवसाय 
पाणीपĘी 

१ २०२३-२४  २०० ७५० १००० 
२ २०२६-२७ २०० ७५० १००० 

 

 

वसुली 

अ.ø कामाचे ÖवŁप अजाªसोबत जोडावयाची कागदपýे सादर करणेती 
वेळ व िठकाण 

मंजुरीची मदुत संपकª  अिधकारी 

१ सदिनका व घराचे नाव 
दŁुÖती करणे 
 

१)िविहत नमÆुयातील अजª  
२.सदिनका व गाÑयाची खरदी 
खताची सा±ांिकत ÿत(खरेदी खत 
अगोदर सदिनका व गाÑयाचे 
करारपý झाल ेअसेल तर Âयाची 
सा±ांिकत ÿत) 
३.जागेचा ७/१२ 
४. िसिटसÓह¥ कायाªलयाकिडल 
ÿापटê काडाªचा उतारा 
५. िसिटसÓह¥ कायाªलयाकडील 
जागेचा उतारा  
६. चाल ुवषाªची घरपĘी भरÐयाची 
पावती 

सकाळी 
१०.०० ते 
सायं.५ 

मािसक सभा 
मंजुरी नंतर 

úामिवकास 
अिधकारी 

२ रिजÖटर खरेदी खताने जुने 
घर असÐयास तसेच 
वारसाने/मÂृयपुýाने बि±स 

1) िविहत नमÆुयाचीलअजª 
2) जागेचा ७/१२ 
3) िसिटसÓह¥ कायाªलयाकडील 

सकाळी 
१०.०० ते 
सायं.५ 

मािसक सभा 
मंजुरी नंतर 

úामिवकास 
अिधकारी 
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पýाने रिजÖटर वाटप 
पýाने ह³कसोड रिजÖटर 
पýाने हÖतांतरण नाव 
दŁुÖती करणे. 

ÿॉपटê काडाªचा उतारा 
4) िसिटसÓह¥ कायाªलयाकडील 

जागेचा उतारा 
5) तलाठी कायाªलयाकडील 

जागेचा उतारा 
6) रिजÖटर मÂृयपुý,रिजÖटर 

बि±सपý रिजÖटर ह³कपý 
,रिजÖटर वाटपपý यांची 
सा±ांिकत ÿत 

चाल ुवषाªची घरपĘी भरÐयाची 
पावती 

 

िटप :  १) अनøुमांक २ साठी सादर करावयाचे कागदपý यामधील øमांक ६ जनेु घर खरेदी खताने नांव दŁुÖती    

व वारसाने नाव दŁुÖती यासाठी आवÔयक नाहीत. 

               २) रिजÖटर खरेदी खताची नŌद अजªदाराने अजª िदलेनंतर मािसक िमिटंगमÅये घेवुन Âयानंतर  केले जाते. 
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कलम ४(१)(ख) (चार) 

नमनुा (अ) 

úामपंचायत संसरी   हĥीतील होणाöया कामांचे ÿकटीकरण 

अ.ø तøार िवभागाचे नाव तøार उप ÿकार िनवारण करÁयाची मुदत 
१ जÆम/मÂृय ुिवभागाबाबत नांवा¸या दŁुÖतीबाबत ३० िदवस  
२ जÆम/मÂृय ुिवभागाबाबत इतर ३० िदवस  
३ जÆम/मÂृय ुिवभागाबाबत ÿमाणपý दÁेयास िदरंगाई 

केÐयाबाबत 
३० िदवस  

४ जÆम/मÂृय ुिवभागाबाबत नŌदणी करÁयास उशीर 
केÐयाबाबत 

३० िदवस  

 

अ.ø तøार िवभागाचे नाव तøार उप ÿकार शेरा  
१ बांधकाम परवानगीबाबत आवÔयक दŁुÖती करणेकåरता परवानगी 

दÁेयाबाबत. 
मा.िवभािगय आयĉु यांनी 
सन-२००९ पासुन बांधकाम 
परवानगीचे अिधकार काढुन 
घेतले आहते. 

२ बांधकाम परवानगीबाबत ताÂपरुती शडे उभारÁयास मंजरुी 
दÁेयाबाबत 

३ बांधकाम परवानगीबाबत बेकायदशेीर इमारती¸या दŁुÖतीकरीता 
४ बांधकाम परवानगीबाबत इमारत वापर ÿमाणपý दÁेयास उिशर 

होत असलबेाबत. 
५ अितøमणाबाबत बेकायदशेीर बांधकामबाबत तøार Öवłपानसुार  
६ अितøमणाबाबत खाजगी सामान रÖÂयावर ठेवÐयाबाबत 

रÖते/पादचारी मागª यावर 
अितøमणाबाबत 

तøार Öवłपानसुार  

७ अितøमणाबाबत इतर तøार Öवłपानसुार  
८ घाण पाÁयाचा िनचराबाबत रÖÂयाबाजुंची गटारे साफ करÁयाबाबत १ िदवस  
९ घाण पाÁयाचा िनचराबाबत रÖÂयाकिडल गटावåरल झाकणाबाबत. १ िदवस  
१० घाण पाÁयाचा िनचराबाबत इतर १ िदवस  
११ सावªजिनक Öव¸छतेबाबत  १ िदवस 
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अ.ø तøारिवभागाचे नाव नागरी सुिवधा क¤ ģामÅये सुिवधा 
ÓयवÖथीत न िदÐयाबाबत. 

शेरा  

१  सामाÆय तøार ÿमाणपý / दÁेयात िदरंगाई 
केÐयाबाबत केलÐेया  

१ िदवस  

२ सामाÆय तøार केलÐेया तøारीवर िविहत 
कायªवाही न  
केÐयाबाबत 

१ िदवस  

३ सामाÆय तøार  केलÐेया तøारीवर िविहत 
कायªवाही न केÐयाबाबत. 

१ िदवस  

 

अ.ø तøारिवभागाचे नाव ÿमाणपý ÿदान करÁयात 
िदंरगाई होत असÐया-बाबत 

िनवारण करÁयाची 
मुदत 

१ घरपĘीबाबत ÿमाणपý ÿदान करÁयात िदंरगाई 
होत असÐयाबाबत 

१ िदवस  

२ घरपĘीबाबत परतावा देÁयास िदरंगाई 
केÐयाबाबत 

१ िदवस  

३ घरपĘीबाबत बेकायदशेीर मालम°ेचे हÖतांतरण 
केÐयाबाबत 

तøार Öवłपानसुार 

४ घरपĘीबाबत िबला संबंिध¸या िववादाबाबत तøार Öवłपानसुार 
५ घरपĘीबाबत मालम°ा कर आकारणी न 

केÐयाबाबत 
३० िदवस 

६ घरपĘीबाबत नाव व पÂयामÅये सधुारणा 
करÁयाबाबत 

३० िदवस  

 घरपĘीबाबत मालम°ा आकारणी चकुìची 
झाÐयाबाबत. 

१५ िदवस  

८ घरपĘीबाबत इतर तøार Öवłपानसुार 
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कलम ४(१)(ख) (पाच) 

नमुना (अ) 

1) úामपंचायत संसरी हĥीतील होणाöया कामांचे ÿकटीकरण 

2) मुंबई úामपंचायत अिधिनयम १९५८ चे कलमानुसार 

3) िजÐहा पåरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम १९६१ चे कलमानसुार 

राºय सरकार व क¤ ģसरकार याचंे िनयम आदेशानसुार पåरपýके,िनयम,अिधिनयमा नसुार व आदेशानसुार 
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कलम ४(१)(ख) (सहा) 

            नमुना (अ) 

úामपंचायततील उपलÊध असलेÐया दÖतऐवजाची यादी 

                   कायाªलयाकडे असलेÐया िकंवा Âया¸या िनयंýणाखाली असलेÐया दÖतऐवजां¸या 

ÿवगाªचे िववरण :- 

1) úामपंचायत कायाªलयातील दÖतऐवजां¸या ÿवगाªचे िववरण तथािप िजÐहा पåरषद व पंचायत 

सिमती व राºय सरकार िविहत कåरल Âयाÿमाणे जादाचे आयोजन केले आहेत Âयाचे नसुार 

िविहत केली आह.े 

2) अ वगª अिभलेखे-कायम जतन कŁन ठेवावयाच े

3) ब वगª अिभलेखे - ३० तीस वषाª¸या कालावधीपयªत जतन कŁन ठेवावयाच े

क वगª अिभलेखे - १० दहा वषाª¸या कालावधीपयªत जतन कŁन ठेवावयाच े

4) ड वगª अिभलेखे -५ पाच वषाª¸या कालावधीपयªत जतन कŁन ठेवावयाच े

 (सोबत úामपंचायत अिभलेखाचे वगêकरण जोडत आह.े) 

1) जी ÿशासकìय ÖवŁपाची आहेत. Âयाबाबत राºय शासना मधील ÿचिलत पÅदती ÿमाणे Âया Âया 

कालावधीसाठी अिभलेखे जतन करावेत. 

2) अजª व तøारी अजª मÅये स±म ÿािधकाö याचा Öथगनादशे नाही अशा नसÂया नĶ करÁयात 

याÓयात. Âया आदेशातील ÿत व मळु अजª कायम ÖवŁपी अिभलेखे Ìहणनु जतन कŁन ठेवावी. 

      ºया ÿकरणामÅये शाÖती लावÁयात आलेली आह.े अशी ÿकरणे क वगª Ìहणजे पाच वषाªसाठी           

जतन करावीत. 

        3) अिभलेख िकंवा कागदपýे यांचा िवषय िनकालात काढÁयात येईपय«त िकंवा ती कागदपýे िकंवा ते     

ड अिभलेख ºया कालावधीसंबधीअसतील Âया कालावधीसाठी Âया पंचायती¸या िहशोबांची वािषªक 

तपासणी पुणª होइपयªत व अशा अिभलेखां¸या िकंवा कागदपýां¸या िवषयासंबंधी¸या िहशोब तपासणी¸या 

सवª हरकत अंितम åरÂया िनकालात काढÁयात येइपय«त जतन कŁन ठेवावयाचे. 

अ वगª अिभलेख 

१.अिधिनयम,िनयम आिण उपिवधी 

२.शासन िनणªय,अिधसुचना आदेश आिण कायम ÖवŁपाची पåरपýके 

३.िजÐहा पåरषद, पंचायत सिमती,Öथायी सिमती,úामपंचायत यांनी िदलेले कायम ÖवŁपाचे आदशे 

४.आयĉु,िजÐहािधकारी,िजÐहा पåरषदचेा मु́ य कायªकारी अिधकारी यांनी काढलेले कायम ÖवŁपाच े

आदशे अिधसुचना इ. 

५. कलम ५९ खालील चौकशी आिण आदेश यासंबधाची कागदपýे  
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६. पंचायतीकडे िविहत असलेले सावªजिनक रÖते थांबिवण ेिकंवा बंद करणे Âयाचÿमाणे भरपाई यासंबधीचे 

कागदपýे 

७. कर आिण शुÐक यां¸या दरांची अनसुचुी 

८. पंचायतीकडे िविहत असलेल े तलाव िकंवा िविहरी यांतील पाणी घरगतुी वापराÓयितåरĉ इतर 

ÿयोजनासाठी वापरÁयाकåरता परवानगी देणे आिण अशा परवानाधारकांची यादी 

९.कŌडवाड्यात घातलÐेया गरुां̧ या संबंधात आकारावयाची कŌडवाडा फì इÂयादéची अनुसचूी  

१०.िजÐहा पåरषद,पंचायत सिमती,महानदकरािसता,नगरपािलका कटक ÿािधकरण, अिधसुिचत ±ेý,सिमती 

इतर पंचायत िकंवा खाजगी Óयĉì यां̧ याशी केलेल े संिवदा िकंवा करारनामे अथवा ÿितलेख(कायम 

ÖवŁपाचे) अिभिनणªय िकंवा िनणªय  

११.पंचायतीने ठरवुन िदलेÐया पंचायत कमªचाöया¸या शĉì आिण कतªÓये 

१२. पंचायतीचे ठरवनु िदलेÐया रंचायत कमªचाöया¸या शĉì आिण कतªÓये  

१३. गावठाण वाढिवणे आिण इमारतीचे िनयमन करणे यासाठी माÆय केलÐेया योजना  

१४.पंचायतीिवŁÅद िकंवा पंचायतीने केलेÐया िदवाणी दाÓय¸या संबंधाची कागदपýे (Æयाय िनणªयाची िकंवा 

मळु अपील/हòकुमनाÌयाची ÿत धŁन)  

१५.कर िकंवा फì दÁेयापासनु कायमÖवŁपाची सटु देÁयासंबंधातील कागदपýे 

१६. बांधकामे िकंवा िवकास योजना पार पाडÁयासंबंधी कागदपýे मग अशी बांधकाम ेिकंवा िवकास योजना 

úामिनधीतुन िकंवा राºय शासना¸या/ िजÐहा पåरषदे¸या/पंचायत सिमती¸या मदनतीने िकंवा लोकां¸या 

सहयोगाने पार पाडÁयात येत असोत. 

१७. दहन आिण दफनभमुी उघडणे िकंवा बंद करणे यां¸या संबधातील कागदपýे.  

१८ राºयशासन /िजÐहा पåरषद/पंचायत सिमती यां¸या मालम°ा िकंवा बांधकामे पंचायतीकडे िनिहत 

करÁयासंबधातील अशा मालम°ेचे पनुगªहण धŁन कागदपýे. 

१९ पंचायतीला दणेगी¸या Łपाने िदलेÐया मालम°िवषयीचा पýÓयवहार,कागदपýे. 

२०. बाजार आिण आठवड्याचे बाजार Öथापन करणे. 

२१. úामÖथांचे बांधकाम. 

२२. जंगम व Öथावर मालम°ा यांच ेसंपादन व िवøì आिण तÂसंबंिधत इतर सवª आनषंुिगक बाबी यां¸या 

संबंधीचे दÖतऐवजासह कागदपýे२३ िविहत िकंवा अÆयथा पंचायती¸या मालम°ेचा अिधकार अिभलेखांचा 

उÐलेख . 

२४ पंचायती¸या ÿशासिकय आिण इतर इमारतीचे बांधकाम. 

२५ सरपंचा¸या शĉì उप-सरपंचास ÿदान करणे. 

२६ पंचायत ,पंचायत सिमती(असÐयास) आिण úामसभा यां¸या सभांचे कामकाज आिण Âयात घेतलेले 

िनणªय अतंभुªत असलेले कायªव°ृ पÖुतक . 

२७ पंचायती¸या कमªचाöयाचे वेतन आिण भ°े िनिĲत करÁयासंबंधीचे सवªसाधारण धोरण 
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२८ पदां̧ या िनिमªतीिवशयी आिण पदा¸या वेतना¸या फेरतपासणी िवषयी कागदपýे 

२९ úामपंचायतीची रचना आिण पनघªटना यासंबंधीचे कागदपýे  

३०.सनदा 

३१. पकडलेÐया आिण कŌडवाड्यात घातलेÐया गुरांची नŌदवही  

३२. िललावासाठी आलेÐया गरुांची नŌदवही 

३३. कŌडवाºयात घातलेÐया गरुां̧ या संबंधात िमळालेÐया सरु±ा ठेवीची नŌदवही 

३४ अिवøेय माल िकंवा जंगम मालम°ा यांची नŌदवही 

३५. आगाऊ र³कम /ठेवी यांची नŌदवही 

३६. (रÖते व जमीन खेरीज) Öथावर मालम°ेची नŌदवही 

३७.जिमनीची नŌदवही. 

३९.गुंतवणकुìची नŌदवही 

४०.जÆम, मतृजÆम,मÂृय ुआिण िववाह यां¸या नŌदवĻा. 

४१. करांस पाý असलÐेया इमारती आिण जिमनी यां¸या आकारणीची यादी , (कर) सधुारलेले असÐयास 

सधुारलेली आकारणी यादी 

४२  आकारलेÐया कराची मागणी नŌदवही 

४३. इतर कर आिण शुÐक यां̧ या बाबतीत तयार केलेली आकारणीची यादी(कर आिण शुÐक) सधुारलेले 

असÐयास सधुारलेली आकारणीची यादी. 

४४ संकìणª मागÁयांची नŌदवही. 

४५ िमळालÐेया वÖतु आिण Âयासाठी िदलेÐया रकमा यांती नŌदवही 

४६ कर िकंवा शुÐक बसिवÁयासंबंधीचे ÿÖताव 

४७. जागांचे नंबर दÁेयासंबंधीची कागदपýे 

४८. गावा¸या हĥी¸या आत इमारतीची उभारणी िकंवा पनुरउभारणी यासाठी परवानगी दणेे आिण 

तÂसंबंिधत आशा इतर सवª बाबी. 

४९. पंचायती¸या आदेशािवŁÅद उ¸चतर ÿािधकाöयाकडे केलेली अिपले आिण Âयावåरल िनणªय 

 ५०. पंचायतीचे िवसजªन आिण पनुरªचना केÐयानंतर भ°ा आिण दाियÂवे यां¸या हÖतांतरण करÁयासंबंधीच     

 कागदपýे. 

 

 

 



 

19 
 

ब वगª - अिभलेख 

1. पंचायत कमªचाöयायां¸या बाबतीत नेमणकु,कतªÓय नेमनु दणेे, वेतन िनिĲत करणे. रजा मंजुर करणे,बढती 

िनलंबन व बडतफª  करणे. 

2. कोणताही Óयापार िकंवा Óयवसाय करÁयस िकंवा कोणतीही िनयुĉì अगंीकारÁयास पंचायत 

कमªताö यांना देÁयात आललेी परवानगी 

3. अथªसंकÐप िववरणपý  

4. पंचायतीचे सभासद आिण कमªचारी यां¸या िवŁÅद दाखले केलेले फौजदारी खटले  

5. संÖथांना आिथªक साहाÍय देण े

6. शासकìय अनदुानासंबंधातील कागदपýे  

7. सवªसाधारण रोकड वह 

8. जमा रकमा/िदलेÐया रकमा यांची वगêकृत नŌदवही 

9. पावती पÖुतक 

10. गोळा केलेÐया जकातéची नŌदवही 

11. गोळा केलेÐया(जकातीची) एकिýत िकदª 

12. िजÐहा úामिवकास िनधीमधनु मंजुर केलेÐया कजाªबĥल  पंचायतीने िदलेÐया हमी¸या कायाªलय ÿती 

13. गुरां¸या कŌडवाड्याची जमा आिण खतª यांची नŌदवही 

14. कŌडवाड्यात घातलेÐया गुरां¸या मालकांकडुन घेतलेली ÿित²ापýे 

15. úंथालय तािलका िकंवा नŌदवही, úथालय जावक नŌदवही(ठेवÁयात आली असेल तर) 

16. अËयागत पÖुतक (ठेवÁयात ले असेल तर) 

17. जंगम आिण Öथावर मालम°ेचे संपादन व िवøì िकंवा हÖतांतरण यासंबधीची कागदपýे (तपिशल 

संबंिधत नŌदवĻामÅये नमदु करÁयात यावा) 

18. मोजमाप नŌदवही 

19. मģुांक िहशेब नŌदवही 

20. संúह िहशबे नŌदवही 

21. बांधकामा¸या अंदाजांची नŌदवही 

22. कमªचाöयां¸या वेतनिबलाची नŌदवही 

23. गावा¸या हĥीबाहरेील कोणतेही बांधकाम पार पाडÁयासाठी मंजुरी 

24. अिभकिथत अफारातफर,गैरवतªणकु इ. संबंधात कागदपýे  

25. सेवेत िनयĉु करÁयासाठी केलेल ेअजª(िनयĉुì केलले ेअसÐयास) 

26. भिवÕय िनवाªह िनधीतुन राÕůीय बचत ÿमाणपýके िवकत घेÁयास मजंरुी दणेे 

27. भिवÕय िनवाªह िनधी¸या वगªणीदारांचे पासबुक 
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28. भिवÕय िनवाªह िनधीची दैिनक वही आिण ÿमािणत िववरणपýे 

29. भिवÕय िनवाªह िनधीची लेखा खाते वही 

30. भिवÕय िनवाªह िनधी मधील आगाऊ रकमांची नŌदवही 

31. पंचायतीकडे िविहत असलेÐया सावªजिनक ÿयोजनासाठी नेमनु िदलेÐया सावªजिनक रÖता जिमनी 

यावरील अितøमण िकंवा यांचा अनािधकृत वापर यासंबंधीची कागदपýे 

32. अितøमण दरु करणे 

33. राºयशासनाने परुÖकृत केलेÐया िनधéना अंशदाने 

34. गावामÅये आरोµय, सरुि±तता,िश±ण, सुखसोयी सोय इÂयादéना ÿोÂसाहन देÁयासाठी गावात हाती 

घेतलेली बांधकामिकंवा उपाय योजना व Âयाÿमाणे अनुसिुचत जाती, अनसुिुचत जमाती आिण इतर 

मागासलेले वगª यांची िÖथती सधुारÁयासाठी केलेÐया उपाययोजना  यासंबंधाची कागदपýे 

35. अąÔृयता नĶ करणे 

36. कृिष उÂपादन वाढिवÁयासाठी आिण सधुारÁयासाठी सहकारी संÖथाना उ°ेजनासंबंधीची कागदपýे 

37. पाणीपरुवठा आिण जलिनःसारण योजनासंबंधीची कागदपýे 

38. पार पाडलेÐया बांधकामा¸या संबंधात(काम) पणुª झाÐयाचते ÿमाणपý 

39. गुरां¸या कŌडवाड्या¸या  र±कां¸या िनयĉुìस माÆयता. 

40. जýांचा कालावधी आिण Âयां¸या ±ेýां¸या हĥी यासाठी िजÐहा दंडािधकाöयाची माÆयता 

41. िचटिणसा¸या पदÖथापनेची आणइ बदली¸या आदेशाची ÿत 

42. ÿशासक  उपÿशासक  यांना पदावŁन िनलंिबत केÐयासंबंधीचे आदेश 

43. ÿाथिमक शाळांवर दखेरेख आिण िनयंýण ठेवÁयासंबंधीची कागदपýे 

44. राºय शासन/िजÐहा पåरषद यां¸याकडुन िकंवा कलम ५७-अ अÆवये कजª घेतलेली र³कम धŁन िजÐहा 

úामिवकास िनधीतनु िमळालेÐया कजाªसंबंधीची कागदपýे 

45. भारता¸या आयिुवªमा महामंडळा¸या úामिवमा योजनेशी संबंिधत असलेली कागदपýे 

46. जमीन महसलुीवरील उपकरां¸या दरातील वाझ संबंधीचे ÿÖताव आिण Âयावरील राºयशासनाचे आदशे 

47. उपकर तहकुब करÁयासाठी िकंवा Âयात सटु िमळÁयासाठी केलेले अजª आणी Âयावरील राºयशासनाचे 

आदशे 

48. िनयमाĬारे िविहत न केलेÐया पण शासनाने िकंवा इतर समिुचत ÿाधाकाया«नी िदलेÐया आदेशानसुार 

ठेवणे आवÔयक असतील अशा नŌदवĻा िकंवा नमनुे 

49. पंचायतीने िदलेÐया आदेशाची अमलंबजावणी तहकुब करÁयासंबंधीची कागदपýे  

शासनाने परुÖकृत केलेÐया कोणÂयाही योजनासंबंधातील िकंवा कोणÂयाही ÿयोजनासंबंधातील करÁयात आलेÐया 

खचाªसंबंधाची कागदपýे 

 



 

21 
 

1. क  वगª - अिभलेख 

2. ÿवास भ°ा आिण महागाई भ°ा यांची मागणीपýे 

3. ÿवासभ°ा आिण महागाई भ°ा याबाबतीत मदुतबाĻ मागÁयांना माÆयता 

4. सवªसाधारण पावती पुÖतक 

5. कर िकंवा शÐुक/इचक जेय परत करÁयसाठी िकंवा ÂयामÅये सटु िमळÁयासाठी अजª 

6. परवाना अन²ुती इ.साठी अजª 

7. करा ऐवजी ठोक अंशदान भरÁयाबĥल कारखाÆया¸या भोगवटादारांकडुन आलेले अजª भोगवटदार व 

पंचायत यां¸यामÅये करÁयात आलेल ेकरारनामे व राºयशासनाने Âयास िदलेली संमती यासंबंधी 

कागदपýे धŁन(करारनाÌयाचे नवीकरण करÁयात येईपयªत Âयानंतर ह ेकागदपýे ÿचिलत ठेवÁयात 

यावेत. 

8. कर, शÐुक िकंवा नसलेÐया िकंवा जादा िदलेÐया इतर रकमा परत जेÁयासाठी आदशे 

9. कŌडवाडा र±काचे पावती पÖुतक 

10. कŌडवाडा र±कांना िदलेÐया आगाऊ रकमेची नŌदवही 

11. कŌडवाडा र±कांनी सादर केलेला अहवाल 

12. गुरे आिण माल यां¸या िललावासंबंधीची कागदपýे(ÿकरणा¸या कागदपýासमवेत िललावा¸या शतêची 

िटपणी ठेवावयाची) 

13. आयĉु,िजÐहािधकारी,िजÐहापåरषद,पंचायत सिमती,Öथायी सिमती,पंचायत इÂयादी यांनी िदलेले 

िनरी±ण ²ाप आिण Âयाचे अनपुालन 

14. वåरķ अिधकाöयायांनी िदलेला िनरी±ण ²ाप आिण Âयाचे अनपुालन 

15. हाती बटवड्यासाठी चपराशाची वही 

16. रोख भरणा आदेशाचे ÿितपý 

17. चलने व इतर गौण कागदपýे 

18. जंगम िकंवा Öथावर मालम°े¸या भाडेपĘी संबंधीची कागदपýे(भाडेपट् ट्याने नतुनीकरण होईपय«त िकंवा 

Âयानंतर चाल ुठेवावयाचे) 

19. िकरकोळ रोजिकदª 

20. हजेरीपýक 

21. कजª आिण आगाऊ रकमा मंजरु करणे आिण बंधपýे कŁन दणेे यासंबंधीची कागदपýे 

22. कमªचाöयानी सादर केलेली राजीनाÌयाची सचुना 

23. ÿितभुती बंधपýे,गहाणखते 

24. भिवÕय िनवाªह िनधीतुन आगाऊ र³कम िमळÁयासाठी अजª आणी Âयास मंजरुी  

25. िहशेबतपासणी¸या िटपÁया आिण अनपुालनाचे अहवाल 
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26. पåरषद िशिबरे संमेलने यासंबंधी¸या बाबी 

27. ÿशासक ,उपÿशासक  सभासद आिण कमªचारी वगª यां̧ या ÿिश±णा संबंधातील कागदपýे 

28. बुडीत रकमा िनल¥िखत करÁया संबंधीची कागदपýे 

29. गावातील रÖÂयांची दŁुÖती आिण दखेभाल 

30. पीक Öपध¥¸या संबंधातील कागदपýे 

31. राखण व पाहारा व Âयावरील खचª वसलु करणे यासंबंधाची कागदपýे 

32. úामÖवयंसेवक बळ Âयासंबंधी¸या बाबी आिण तायवरील आहवाल 

33. रासायिनक खते,शेतीची अवजारे,सधुारीत बी-िबयाणे यां¸या वाटपासंबंधीची कागदपýे 

34. जमीन महसलुा¸या थकबाकì ÿमाणे आिण िशÐलक वसलु करÁयासंबंधातील कागदपýे 

35. सदÖयाचे रजेचे अजª 

36. सदÖयां¸या अनहªता िनलबंन िकंवा Âयाना काढुन टाकणे यासंबधाीची कागदपýे. 

37. åरĉ पदां¸या नोटीशीची सचुना 

38. परवाने अन²ुता इ.देणे आिण अशा परवाना अनु²Įी धारकांची यादी 

39. परवाना,अन²ुĮी िनलिंबत करण ेिकंवा रĥ करणे. 

40. पट् ट्या¸या संबंधातील कागदपýे  

41. कलम ५७(२) (अ) अÆवये िनधी¸या वाटपा संबंधी पýÓयवहार 

42. िजÐहा पåरषदे¸या वािषªक ÿशासकìय अहवालात समािवĶ न केलेले िववरणपýे िहशबे अहवाल 

इÂयादी 

43. सभासदां¸या अिभभारा संबधातील कागदपýे 

44. जािहर िललावाĬारे िकंवा खाजगी कराराĬारे पĘा देणे पंचायतीने बाजार आिण आठवड्याचा बाजार 

यावर लादलेले  कोणतेही शुÐक गोळा करणे या संबंधातील कागदपýे 

45. पनुिवªिनयोजन आिण भागवाटप याची िववरणपýे 

46. िविनयोजन आिण भागवाटप यां¸या िववकण पýांना पंचायत सिमतीची माÆयता  

47. वािषªक िहशेबाचे िववरणपý 

48. राÖत भावा¸या दकुानासंबधातील िहशबे आिण इतर बाबी 

49. िजÐहा पåरषद आिण पंचायत सिमती यांनी पार पाडÁयासाठी व पåरर±ण करÁयासाठी हÖतातåरत 

केलÐेया बांधकामा¸या िहशेबासंबंधाची कागदपýे 

50. नोकरीसबंधी¸या बाबतीत ÿितवेदन  

51. पंचायती¸या बांधकामावरील अंदाजी खचाªसंबधाची कागदपýे 

52. आकिÖमक खचाªची नŌदवही  
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Öथायी आगाऊ रकमेची नŌदवही 

1. क-१ वगª - अिभलेख 

2. उपÿशासक  आिण सदÖय यांनी सादर केलेली राजीनाÌयाची सचुना आिण ती Öवीकारणे 

3. अिवĵास आिण इतर ÿÖताव यांची सुचना 

4. पंचायत आिण úामसभा यां¸या बैठकì¸या सचुना व Âयासोबत कायªसचुी 

5. िनधाªरीत कराची सचुी आिण बसिवÁयाचे ठरिवÁयात आलेले कर आिण शुÐक यां¸या संबंधात 

आलेÐया हरकती िकंवा सचुना  

6. पाÁया¸या नळासाठी अजª 

7. पंचायतीकडे िनिहत असलेÐया गायरानात गरेु चारÁयासाठी परवाना दणेे  

8. मगाणी¸या लेखाची कायाªलयीन ÿत  

9. टाच अिधपýाची कायाªलयीन ÿत 

10. आिवøेय माल िकंवा जंगम मालम°ा खरेदी करणे िकंवा ितचे हÖतातरण करणे Âयास मंजरुी ितचे भाग 

वाटर, िबले इ. यासंबंधाची कागदपýे 

11. अिवøेय मालम°ा िकंवा जंगम मालम°ा यांची िवøì हानी िकंवा िनल¥िखन यासंबंधीची कागदपýे 

12. सामान,लेखन सामúी िकंवा नमनु,ेवतªमानपýे कािलके इ.खरेदी करÁयासंबंधाची कागदपýे 

13. ÿवासभतेत आिण महागाई भ°े यांची पावÂयासह िबले. 

14. िजÐहापåरषद महानगरपािलका/नगरपािलका/घटक ÿािधकरण अिधसिुचत ±ेý सिमती िकंवा इतर 

पंचायती िकंवा थाजगी Óयĉì यां̧ याबरोबर केलेÐया ताÂपरुÂया ÖवŁपा¸या संिवदा व करारनामे िकंवा 

करारनाÌयाचे  ÿितलेख  

15. कर शÐुक इ.वसुल करÁयासाठी मागणीची नोटीस आिण अÆय दमनकारी आदिेशका 

16. सिमÂया आिण उप-सिमÂया यांची रचना 

17. वकìला¸या नेमणुुता आिण Âयांना सचुना आिण दये रकमा चकुÂया करणे 

18. आगाऊ र³कम आिण रकमा काढणे याबाबत¸या िबलाची कायाªलयीन ÿत 

19. वेतन िबले, िनयत, आकिÖमक खचª व वेतनरक यांचा गोषवारा 

20. वेतन िचट् ठ्या आिण रजा वेतन ÿमाणपýे 

21. कमªचाöयानी िदलेली ÿितभुती बंधपýे 

22. गावातील सावªजिनक Öवगत समारंभ उÂसव िकंवा करमणकु यावåरल खचª 

23. िजÐहा िकंवा राºय येथे होणाöया वािषªक संमेलनासाठी अंशदाने 

24. रािÕůय आिण राºय उÂसवांशी संबंिधत ÓयवÖथा 

25. अिधकारी आिण माÆयवर Óयĉì¸या भेटीसंबंधी ÓयवÖथा  
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26. अिभलेख परत िमळिवणे,पैसा इ.वसलु करÁयासंबंधीची कागदपýे 

27. कायªभार ÿितवेदने 

28. चपराÔयांचे गणवेश,िबÐले इ.यांचा परुवठा 

29. धनादेश पÖुतक (चेक बुक) वापरलेल ेÿितपý 

30. तपिशलवार आकिÖमत िबले ÿमाणकांसह 

31. िम® आिण Öथािनक खते याबĥलची माहीती 

32. लोकवगªणी दणेµया यासंबंधातील कागदपýे 

33. पंचायती¸या बैठकéना अनपुिÖथत असलेÐया सदÖयासंबंधी कागदपýे 

34. भिवÕय िनवाªह िनधीतुन ताÂपरुÂया आगाऊ रकमा आिण अंितमåरÂया काढलेÐया रकमा यासंबंधी¸या 

िबलां¸याÿती 

35. भिवÕय िनवाªह िनधीतुन ताÂपरुÂया आगाऊ रकमा आिण अंितमरीÂया काढलेÐया रकमा यासंबंधी¸या 

िबलां¸या ÿती 

36. भिवÕय िनवाªह िनधीत अंशदान देणाöया Óयĉìकडुन िमळाललेी नामिनद¥शने 

37. भिवÕय िनवाªह िनधीत अंशदान देणाöया Óयĉì¸या डाक कायाªलयाला सादर केलेÐया यादी¸या 

कायाªलयीन ÿती 

38. úामपंचायत िनवडणकुìशी संबंिधत सवª कागदपýे 

39. úामपंचायत सदÖयां¸या करां¸या थकबाकìची यादी 

40. िनवेदने अहवाल इÂयादी संबंधी िकंवा कायªकारी िव°ीय अथवा नेहमी¸या ÖवŁपा¸या इतर बाबी यां¸या 

अÖथायी तपशीला संबंधी अिधकारी िकंवा खाजगी Óयĉì यां̧ याशी केलेÐया ºया पýÓयवहाराचे 

ÿयोजन साÅय झालले ेअसा पýÓयवहार, Âयात अúेषण पýे Öमरणपýे कामकाज मागव ुघेणारी पýे 

जावक संबंधी सचुनापýे पोचपावÂया उशीर िवसंगती िकंवा चकुा याबĥलची ÖपिĶकरण यांचा अंतभाªव 

होतो. 

41. कŌडवाडा र±कांचे सादर केलेले भरणा ÿितवेदन 

42. कमªचाöयाची सेवा पÖुतके(कमªचाöयानी सेवेत असÐयाचे बंद झाÐयानंतर पाच वष¥पयªत जतन करÁयात 

यावीत) 

कर आकारÁया¸या यादीची फेरतपासणी करÁयासंबधीची कागजपýे सुचना िकंवा हरकती यांसह 

( सचुना आिण हरकती यासंबंधी अंितम िनणªय घेतÐयानंतर मदुत मोजÁयात यावी) 

1. ड  वगª - अिभलेख 

2. पंचायतीकडे िनिहत असलेले सावªजिनक रÖते िकंवा जागा यावर ताÂपरुती उभारणी करणे िकंवा उपांग 

उभारणे िकंवा  Âयाचा ताÂपरुता भोगवटा करणे यासाठी परवानगी दणेे. 
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3. येणे रकमा वसुल करÁयाससंबंधी कागदपýे  

4. Öथािनक व°ृपýात जािहरात देण े

5. ÿवास भÂयासाठी अंतरासंबंधी केललेी चौकशी 

6. अिभलेखां¸या ÿती िकंवा Âयाचा शोध आिण Âया¸याशी संबंिधत असलेली इतर सवª साहाÍयभुत 

कागदपý यासाठी अजª 

7. नोिटसा समÆस इÂयादी बजावणे 

8. सवª ÿकार¸या रजा मंजरु करणे 

9. रजेसाठी अजª 

10. मिनऑडªर¸या पावÂया(िहशेब  तपासणी व कोणÂयाही हरकतीचा िनणªय करÁयात आÐयावर) 

11. चौकशीनंतर फेटाळलेले कजाªसाठीचे अजª 

12. पाचिलिखत चलनां¸या कायªलयीन ÿती 

13. अúेषण,²ाप आिण िबले धनादशे इÂयादीची पोच 

úामपंचायतीचे वािषªक ÿशासन अहवालात समािवĶ करÁयात आललेी िववरणे, िववरणपýे िहशबे ÿितवेदन इÂयादी 

कलम ४(१)(ख) (सात) 

संसरी    úामपंचायत  हĥीतील पåरणामकारक कामासाठी जनसामाÆयांशी सÐलामसलत करÁयाची ÓयवÖथा 

अ.ø सÐलामसलीचा िवषय कायªÿणालीचे िवÖततृ 
वणªन 

कोणÂया 
अिधिनयम/िनयम/पåरपýाĬरो 

१ úामसभा  कलम ७ अÆवये 
२ मिहला सभा  कलम ७ अÆवये 
३ मािसक सभा  कलम ७ अÆवये 
४ दवंडी  कलम ७ अÆवये 
५ कर आकारणी निवन आकारणी ÿथम  कलम १२४  
६ करवसुली  १२९ अÆवये 
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कलम ४(१)(ख) (सात) 

संसरी    úामपंचायत  हĥीतील पåरणाम कारक कामासाठी जनसामाÆयांशी सÐलामसलत करÁयाची ÓयवÖथा 

अ.ø सिमतीचे नाव सिमतीचे 
सदÖय 

सिमतीचे 
उĥीĶ 

िकती वेळा 
घेÁयात येते  

सभा 
जनसामाÆयासाठी 
खलुी आह ेिकंवा 
नाही 

सभेचा 
कायªवतृांत 
कोणाकडे जमा 

१ úामसभा सवª 
मतदार 

िविवध 
िवभागाकडुन 
येणारी काम े
मंजुरीकरीता 
सादर 

४ आह े गट िवकास 
अिधकारी , 
पंचायत सिमती 
नािशक  

२ मािसक सभा १७ िविवध 
िवभागाकडुन 
येणारी काम े
मंजुरीकरीता 
सादर 

१ मिहÆयातनु 
एकदा 

सिमतीचे सदÖय गट िवकास 
अिधकारी , 
पंचायत सिमती 
नािशक 

३ मिहला सभा सवª 
मिहला 
मतदार 

िविवध 
समÖया, 
उपाययोजना  

४ आह े गट िवकास 
अिधकारी , 
पंचायत सिमती 
नािशक 
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कलम ४(१)(ख) (आठ) 

कायªकारी मंडळ संसरी    
 

अ.न.ं सदÖयाचे नाव पद  मोबाईल नबंर  

१ ®ी.जगÆनाथ दगा सोनवणे   ÿशासक  ८३०८२१२७३० 

 
 

कलम ४(१)(ख) (नऊ ) 
 

कायाªलयातील अिधकारी,कमªचारी मािहती 
 

अ.ø नाव पद संपकª  नबंर  

१ ®ी.हरी काळू सयूªवंशी    úामपचंायत अिधकारी  ९८२३२५५४११ 

२ ®ी.िवजय चंþकांत जाधव  वसलुी िलिपक  ९८९०३५७४२१ 

३ ®ी. Ôयाम िसताराम गोडसे  ÿशासन िलिपक  ९६२३९२०९१६ 

४ ®ी.िवनायक केł कडाळे  पाणी परुवठा कमªचारी ९५२७८३५८४४ 

५ ®ी.ÿथमेश शरद सोनवणे  संगणक पåरचालक ९५१८७१२१७१ 

६ ®ी. रमेश िवÕण ूगोडसे  िशपाई ९६२३१६८०४९ 

७ ®ी. ÿभाकर िभका गायकवाड  सफाई कामगार  ७२१८३७५८४६ 

८ ®ी. यशवतं ýंबक गीते वाहन चालक  ९७६७२०१४१७ 

९ ®ी. उमेश तुकाराम गायकवाड सफाई कामगार ७२६२८१९९०५ 
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कलम ४(१)(ख) (दहा) 

संसरी    úामपंचायत  हĥीतील अिधकारी व कमªचारी यांचे नावे व Âयांचे मािसक वेतन 

आÖथापना - १ 

úामपंचायत सेवक वगª :- 

अ.नं. नाव  पद  आकृितबंधात 
आह/ेनाही  

सÅया िदले 
जाणारे वेतन  

संपकª  नंबर  

१ ®ी.िवजय चंþकांत जाधव  वसलुी िलिपक  आह े १८९४५/- ९८९०३५७४२१ 

२  ®ी. रमेश िवÕण ूगोडसे  िशपाई आह े १७९०१/- ९६२३१६८०४९ 

३ ®ी.िवनायक केł कडाळे  पाणी परुवठा कमªचारी आह े १८२४१/- ९५२७८३५८४४ 

४ ®ी. ÿभाकर िभका गायकवाड  सफाई कामगार  नाही  ८५००/- ७२१८३७५८४६ 

५ ®ी. यशवतं ýंबक गीते वाहन चालक  नाही  ८५००/- ९७६७२०१४१७ 

६ ®ी. उमेश तुकाराम गायकवाड सफाई कामगार नाही  ८५००/- ७२६२८१९९०५ 

७ ®ी. Ôयाम िसताराम गोडसे  ÿशासन िलिपक  नाही  १८९४५/- ९६२३९२०९१६ 
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४(१)(ख) (अकरा) 

संसरी  úामपंचायत  कायाªलयाचे िदनांक १ एिÿल ते ३१ माचª या काळा सािठचे मंजुर अंदाजपýक व 

खचाªचा तपिशल यांची िवÖततृ मािहती ÿकािशत करणे. 

   सोबत ÿत जोडली आह.े 

कलम ४(१)(ख) (बारा) 

     संसरी  úामपंचायत कायाªलयातील अनदुान वाटपा¸या कायªøमाची कायªपÅदती 

            िजÐहा पåरषद व पंचायत सिमती माफª त अनदुान  िदले जाते. 

 

कलम ४(१)(ख) (तेरा) 

संसरी कायाªलयातील अनदुान वाटपा¸या कायªकमाची कायªपÅदती सन २५-२६ करीता ÿकािशत करणे . 

संसरी úामपंचायत 

Æयायालयीन दावे िनरंक आह.े 

 

कलम ४(१)(ख) (तेरा) 
संसरी  úामपंचायत कायाªलयातील िमळणाöया सवलतीचा परवाने नाही. 

 

कलम ४(१)(ख) (चौदा) 
संसरी  úामपंचायत कायाªलयातील इले³ůॉिनक ÖवŁपात साठिवलेली मािहती ÿकािशत करणे 

कलम ४(१)(ख) (पंधरा) 

संसरी  úामपंचायत कायाªलयातील उपलÊध सिुवधांचा तĉा उपलÊध करणे 
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कलम ४(१)(ख) (सोळा) 

संसरी   úामपंचायत कायाªलयातील जनमािहती अिधकारी / ÿथम अिपलीय मािहती अिधकारी यांची िवÖततृ 

मािहती ÿिसÅद करणे 

1) अ) जनमािहती अिधकारी – ®ी.हरी काळू सयूªवंशी  – úामपंचायत अिधकारी 

2) जनमािहती अिधकारी यांचे कायª±ेý :- संसरी  úामपंचायत 

3) जनमािहती अिधकारी यांचा दरुÅवनी øमांक : ९८२३२५५४११ 

4) अिपलीय ÿािधकारी : गटिवकास अिधकारी (ऊ.®े) पंचायत सिमती नािशक  

ई-मेलः psngpdhondegaon@gmail.com 

जनमािहती अिधकारी यांची तपिशलवार मािहती खालीलÿमाण े

अ.ø जनमािहती अिधकाöयाचे नाव व 
पदनाम 

ºया िवषयाशी संबंिधत मािहती िवहीत मदुतीत तयार 
करावयाची आह ेव अिधिनयमातील सवª तरतदुéची 
अंमलबजावणी करावयाची आह ेतो िवषय/ ते िवषय  

१ ®ी.हरी काळू सयूªवंशी  – úामपंचायत 
अिधकारी  

úामपंचायती¸या संलµन सवª बाबी¸या मािहती. 

 

ब) ÿथम अिपलीय अिधकारीः 

अ.ø 
 

ÿथम अिपल 
अिधकारी  

पदनाम कायª±ेý प°ा/दरुÅवनी 
øमांक 

ई-मेल यां¸या अिधनÖत 

१ ®ी रघुनाथ 
सयुªवंशी  
 

सहाÍयक 
गटिवकास 
अिधकारी 
 

पंचायत 
सिमती 
नािशक 

९६३७७५४५५५ 
 

 मा.लोक आयĉु 
जनमािहती 
अिधकारी 
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कलम ४(१)(ख) (सतरा) 

úामपंचायत संसरी  कायाªलयातील ÿकािशत मािहती 

कलम ४(१)(क)  

सवª सामाÆय लोकांशी संबंिधत महÂवाचे िनणªय व धोरणे यांची यादी ÿकाशन कåरता तयार करणे व ÿिसÅद करणे 

कलम ४(१)(ड)  

सवªसामाÆयपण आपÐया कायाªलयात होणाöया ÿशासकìय/ अधªÆयाियक कामकाजा¸या ÿकाराची यादी तयार 

करणे घेतलेÐया िनणªयाबाबत कायª करÁयाची िममासंा यापढुे दÁेयात येईल असे जािहर करणे. 

 

 

 

 


